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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом Фонду соціального захисту інвалідів 

від 28.12.2016 №143
ПЛАН

роботи Фонду соціального захисту інвалідів на 2017 рік
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Виконавці
	Форма

звіту про виконання

	1. Виконання завдань, визначених законами України, актами Президента України, Верховної Ради України та Кабінету Міністрів України, іншими актами законодавства, дорученнями Президента України, Прем’єр-міністра України та Міністра соціальної політики України, наказами Мінсоцполітики

	1.1.
	Забезпечення контролю за виконанням Закону України «Про Державний бюджет України на 2017 рік».
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Павлюк О.М.,

Опарко О.М.,

Козявкін К.І.,

Стасюкевич Є.В.,

директори територіальних відділень Фонду
	довідка на вимогу керівництва

	1.2.
	Фінансування та виконання бюджетних програм із загального та спеціального фонду державного бюджету, виконавцем яких є Фонд соціального захисту інвалідів, а саме: 

1.КПКВК 2507030 «Заходи із соціальної, трудової та професійної реабілітації інвалідів» за напрямками:

- «Санаторно-курортне оздоровлення інвалідів» (придбання путівок та виплата компенсації за невикористані путівки);
- «Забезпечення окремих категорій населення України технічними та іншими засобами реабілітації»;

- «Розробка нових видів протезно-ортопедичних виробів та обслуговування інвалідів у стаціонарах при протезних підприємствах»;

- «Забезпечення інвалідів та інвалідів-чорнобильців автомобілями»;

- «Протезування та ортезування виробами підвищеної функціональності за новітніми технологіями та технологіями, які відсутні в Україні, а також регенерація для окремих категорій громадян, які брали участь в антитерористичній операції та/або у забезпеченні її проведення і втратили функціональні можливості кінцівки або кінцівок»;

- «Соціальна, трудова та професійна реабілітація осіб з інвалідністю».
2.КПКВК 2507100 «Реабілітація дітей-інвалідів»; 
3.КПКВК 2501220 «Фінансова підтримка громадських об’єднань інвалідів та ветеранів, заходи з відвідування військових поховань і військових пам'ятників та з відзначення Дня пам’яті  та примирення, Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні».
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,

керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

директори територіальних відділень Фонду
	довідка на вимогу керівництва

	1.3.
	Забезпечення контролю за дотриманням вимог постанови Кабінету Міністрів України від 28.02.02 № 228 «Про затвердження Порядку складання, розгляду та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ».
	під час затвердження кошторисів та внесення змін до них
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Опарко О.М.,

Стасюкевич Є.В., Козявкін К.І.,

директори територіальних відділень Фонду

	затверджений

кошторис, довідки про зміни кошторису

	1.4.
	Розробка плану роботи Фонду на 2018 рік з урахуванням плану діяльності Мінсоцполітики.
	після затвердження Плану діяльності Мінсоцполітики 
	Ріяко Л.М.,

Мехед П.М.,

Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,

керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	план роботи Фонду на 2018 рік

	1.5.
	Вжиття заходів щодо забезпечення розвитку і технічного супроводження Єдиного інформаційного автоматизованого банку даних Фонду соціального захисту інвалідів щодо реєстрації роботодавців та даних про зайнятість і працевлаштування інвалідів на виконання  завдань та заходів Державної програми  «Національний план дій з реалізації Конвенції про права інвалідів» на період до 2020 року, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 01.08.12 № 706.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,

Конюх В.Л.,
Опарко О.М.,
Стасюкевич Є.В.
Козявкін К.І.,

Демидова М.Г.,

Мальцев В.О.,

Маркєлов О.Ю.,

директори територіальних відділень Фонду

	інформація за окремим дорученням

	2. Координація та контроль роботи територіальних відділень Фонду 


	2.1.
	Координація та контроль роботи територіальних відділень Фонду щодо видачі підприємствам, установам, організаціям, у тому числі підприємствам, організаціям громадських організацій інвалідів, фізичним особам, які використовують найману працю, довідок про чисельність працюючих інвалідів, які мають основне місце роботи.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Конюх В.Л.,

Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	довідка

	2.2.
	Координація та контроль роботи територіальних відділень Фонду шляхом формування аналітичної звітності із використанням Єдиного інформаційного автоматизованого банку даних Фонду соціального захисту інвалідів щодо реєстрації роботодавців та даних про зайнятість і працевлаштування інвалідів щодо:

· обліку підприємств, установ, організацій, у тому числі підприємств, організацій громадських організацій інвалідів, фізичних осіб, які використовують найману працю;

· реєстрації у них підприємств, установ, організацій, у тому числі підприємств, організацій громадських організацій інвалідів, фізичних осіб, які використовують найману працю; 

- опрацювання звітів роботодавців про зайнятість та працевлаштування інвалідів за формою 10-ПІ; 

- моніторингу за виконанням нормативу працевлаштування інвалідів бюджетними установами, у тому числі центральними органами виконавчої влади;

- моніторингу сплати роботодавцями адміністративно-господарських санкцій та пені за невиконання нормативу працевлаштування інвалідів;

- моніторингу надходжень адміністративно-господарських санкцій до державного бюджету;

- обліку заборгованості по сплаті сум адміністративно-господарських санкцій і пені, які нараховані підприємствам, установам, організаціям, у тому числі підприємствам, організаціям громадських організацій інвалідів, фізичним особам, які використовують найману працю.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,
Конюх В.Л.,

Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	аналітична довідка

	2.3.
	Координація та контроль роботи територіальних відділень Фонду щодо ведення претензійно-позовної роботи у судах різних інстанцій.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Маркєлов О.Ю.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	аналітична довідка

	2.4.
	Координація та контроль роботи територіальних відділень Фонду щодо здійснення контролю за цільовим та ефективним використанням коштів розпорядниками бюджетних коштів нижчого рівня та одержувачами бюджетних коштів, а також коштів, наданих підприємствам, установам, організаціям, у тому числі підприємствам, організаціям громадських організацій інвалідів, фізичним особам, які використовують найману працю, у вигляді фінансової допомоги, цільової позики та дотації в межах своєї компетенції, відповідно до законодавства.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,

Мехед П.М.,

Корнійко О.І.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	довідка

	2.5.
	Координація та контроль роботи територіальних відділень Фонду щодо збору сум адміністративно-господарських санкцій та пені за невиконання підприємствами, установами, організаціями, у тому числі підприємствами, організаціями громадських організацій інвалідів, фізичними особами, які використовують найману працю, нормативу робочих місць для працевлаштування інвалідів; обліку зазначених сум адміністративно-господарських санкцій та пені і використання шляхом надання фінансової допомоги, цільової позики, дотацій на створення спеціальних робочих місць для працевлаштування інвалідів, забезпечення функціонування всеукраїнських, державних, міжрегіональних центрів професійної реабілітації інвалідів і державних центрів соціальної реабілітації дітей-інвалідів, фінансування заходів, спрямованих на фізкультурно-спортивну реабілітацію інвалідів, фінансування витрат на професійну підготовку, підвищення кваліфікації та перепідготовку інвалідів та інші заходи, визначені законом; своєчасного повернення цільових позик, наданих за рахунок адміністративно-господарських санкцій та пені.

	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,

Опарко О.М.,

Стасюкевич Є.В.,
Козявкін К.І.,

директори територіальних відділень Фонду  
	аналітична довідка

	3. Нормативно-правова діяльність

	3.1.
	Участь у розробці проекту Закону України «Про Державний бюджет  України на 2018 рік».
	у термін, визначений Мінфіном та Мінсоцполітики
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,
Опарко О.М.,

Козявкін К.І.,

Стасюкевич Є.В.,

керівники підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

директори територіальних відділень

	бюджетний запит

	3.2.
	Узагальнення практики застосування законодавства про соціальний захист осіб з інвалідністю, підготовка пропозицій щодо його вдосконалення, подання їх на розгляд директору Фонду для вирішення питання стосовно необхідності внесення пропозицій до державного органу, уповноваженого приймати такі акти, щодо підготовки проекту нормативно-правового акту, а також супроводження законопроектів на пленарних засіданнях профільних парламентських комітетів; надання на погодження Мінсоцполітики змін до Положення про Фонд соціального захисту інвалідів.
	постійно
	Ріяко Л.М., 
Кощинець В.В.,

Павлюк О.М.,

Мехед П.М.,

керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

Маркєлов О.Ю. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	довідка на вимогу керівництва

	3.3.
	Підготовка проектів договорів про закупівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти.
	протягом 10 днів з дня опублікування повідомлення про акцепт
	Ріяко Л.М.,

Кощинець В.В.,

Маркєлов О.Ю.,

Мальцев В.О.,

директори територіальних відділень Фонду

	договори

	3.4.
	Підготовка проектів договорів про забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації та надання послуг з їх післягарантійного ремонту, а також введення відомостей про укладені договори з  додатками до Централізованого банку даних з проблем інвалідності.

	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Маркєлов О.Ю.,

Московка С.М.
	договори

	3.5.
	Участь у формуванні переліку на 2018 рік технічних та інших засобів реабілітації для осіб з інвалідністю, що виробляються та/або реалізуються в Україні.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,
Яценко О.С.
	надання до Мінсоцполітики пропозицій до переліку

	3.6.
	Проведення консультативно-роз`яснювальної роботи відповідно до нормативно-правових актів.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Кощинець В.В., 
Мехед П.М.

Павлюк О.М.,
Маркєлов О.Ю., керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

директори територіальних відділень Фонду

	довідка на вимогу керівництва

	4. Забезпечити інформування Мінсоцполітики про:

	4.1.
	Основні показники діяльності Фонду для підготовки аналітично-статистичної інформації керівництву Міністерства, Кабінету Міністрів України та використання при підготовці відповідей (доручення Мінсоцполітики від 06.05.10 №4737/0/14-10/19), зокрема щодо:

- фінансування Фондом створення робочих місць для працевлаштування інвалідів;

- виконання роботодавцями нормативу робочих місць, призначених для працевлаштування інвалідів;

- навчання інвалідів за рахунок коштів Фонду;

- фінансування Фондом центрів реабілітації інвалідів та дітей-інвалідів;

- видатків за напрямком «Соціальна, трудова та професійна реабілітація інвалідів, видатки на створення Національного центру паралімпійської і дефлімпійської підготовки та реабілітації інвалідів та Західного реабілітаційно-спортивного центру»;

- створення робочих місць для працевлаштування інвалідів, за рахунок коштів, що надходять до Фонду від застосування адміністративно-господарських санкцій;

- надання фінансової допомоги за рахунок коштів, що надходять до Фонду (безповоротна фінансова допомога, цільова позика, дотації).

	до 25 січня, 25 квітня, 25 липня та 25 жовтня
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,

керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

Демидова М.Г. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	подання до  Мінсоцполітики інформаційно-аналітичних матеріалів

	4.2.
	Реалізацію у межах компетенції Фонду наказу Міністерства соціальної політики України від 03.06.14 № 347 «Про затвердження порядку взаємодії державних органів та установ щодо професійної реабілітації, зайнятості та працевлаштування інвалідів».
	до 25 січня, 25 квітня, 25 липня та 25 жовтня
	Ріяко Л.М..,
Кощинець В.В.,

Мехед П.М.,
Конюх В.Л.,

Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	подання за окремим дорученням до Мінсоцполітики інформації про стан виконання

	4.3.
	Виконання у межах компетенції Фонду програм соціального захисту інвалідів для подальшого інформування Кабінету Міністрів України (відповідно до доручень Віце-прем’єр-міністра – Міністра соціальної політики України від 10.06.11 № 601/7/3-07 та Міністерства соціальної політики України від 26.12.14 №15573/0/14-14/09).
	до 15 січня, 15 квітня, 15 липня, 15 жовтня 
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М., Кощинець В.В.,

Мехед П.М.,
Богатир М.М.,

Опарко О.М. – узаг.,
Стасюкевич Є.В.,
Козявкін К.І.,.

Солотвінська О.П.

	подання до  Мінсоцполітики звіту про стан виконання

	5. Підготовка звітної та аналітичної інформації


	5.1.
	Опрацювання звітів територіальних відділень Фонду, казенних та державних підприємств та їх структурних підрозділів, підприємств-виробників технічних та інших засобів реабілітації, органів соціального захисту населення, центрів реабілітації інвалідів та дітей-інвалідів, всеукраїнських громадських організацій інвалідів за І, ІІ та ІІІ квартали 2017 року, у тому числі: з фінансово-господарської діяльності; щодо організації та здійснення заходів претензійно-позовної роботи; про проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти; їх зведення, аналіз і підготовка відповідних звітів, інформаційних матеріалів.
	січень, квітень, липень, жовтень 
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,

Мехед П.М.,
керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

директори територіальних відділень Фонду

	підготовка квартальних звітів та подання їх у відповідні органи

	5.2.
	Формування аналітичної звітності із використанням Єдиного інформаційного автоматизованого банку даних Фонду соціального захисту інвалідів щодо реєстрації роботодавців та даних про зайнятість і працевлаштування інвалідів стосовно опрацювання територіальними відділеннями Фонду:

- звітів роботодавців про зайнятість та працевлаштування інвалідів за формою 10-ПІ;

- інформації щодо підприємств, установ, організацій, у тому числі підприємств, організацій громадських організацій інвалідів, фізичних осіб, які використовують найману працю та перебувають на обліку;

- інформації щодо реєстрації роботодавців у територіальних відділеннях Фонду;

- інформації щодо виконання нормативу працевлаштування інвалідів бюджетними установами, у тому числі центральними органами виконавчої влади;

- інформації щодо сплати роботодавцями адміністративно-господарських санкцій та пені за невиконання нормативу працевлаштування інвалідів;

-  інформації щодо надходжень адміністративно-господарських санкцій до державного бюджету;

- інформації щодо заборгованості зі сплати роботодавцями адміністративно-господарських санкцій та пені.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Конюх В.Л.,

Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	інформаційна довідка

	5.1. Здійснення моніторингу:

	5.1.1.
	Наповнення територіальними відділеннями Фонду Централізованого банку даних з проблем інвалідності інформацією щодо:

- осіб з інвалідністю, яким передплачено друковані видання, а також профінансовано професійну підготовку та перепідготовку;

- створених робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю.
	щомісяця

1 числа, наступного за звітним періодом

10 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,
Конюх В.Л.,

Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду 
	щомісячна інформаційно-аналітична довідка

	5.1.2.
	Роботи територіальних відділень Фонду щодо видачі підприємствам, установам, організаціям, у тому числі підприємствам, організаціям громадських організацій інвалідів, фізичним особам, які використовують найману працю, у встановленому законодавством порядку довідок про чисельність працюючих інвалідів, які мають основне місце роботи.
	щомісяця до 20 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Конюх В.Л.,

Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду 
 
	інформаційна довідка

	5.1.3.
	Виконання підприємствами, установами і організаціями, у тому числі підприємствами громадських організацій інвалідів, фізичними особами, які використовують найману працю, нормативу робочих місць, призначених для працевлаштування інвалідів відповідно до вимог ст. 19 Закону України «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні».
	щомісяця до 20 числа, наступного за звітним періодом 
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Конюх В.Л.,

Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	інформаційна довідка

	5.1.4.
	Виконання бюджетними установами нормативу робочих місць, призначених для працевлаштування інвалідів відповідно до вимог  ст. 19 Закону України «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні».
	щомісяця до 15 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,

Конюх В.Л.,
Кощинець В.В.,
Демидова М.Г.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	інформаційна довідка

	5.1.5.
	Претензійно-позовної  роботи територіальних відділень Фонду по стягненню заборгованості з підприємств за наданими позиками на створення робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю.
	щокварталу до 5 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Маркєлов О.Ю. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	інформація

	5.1.6.
	Позовної роботи територіальних відділень Фонду по стягненню заборгованості зі сплати адміністративно-господарських санкцій та пені за невиконання роботодавцями нормативу робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю.
	щокварталу до 5 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,
Кощинець В.В.,
Маркєлов О.Ю. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду
  
	інформація

	5.1.7.
	Виконання територіальними відділеннями Фонду річного Плану створення робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю.
	щомісяця 10 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,
Конюх В.Л.,

Солотвінська О.П.  – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	інформаційна довідка

	5.1.8.
	Проведення всеукраїнськими громадськими об’єднаннями інвалідів заходів з питань соціального захисту інвалідів, затверджених на 2017 рік.
	щомісяця 10 числа, наступного за звітним періодом
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,
Павлюк О.М.,
Конюх В.Л.,

Солотвінська О.П.

	подання інформації до Мінсоцполітики

	5.1.9.
	Стану виконання бюджетних програм, виконавцем яких є Фонд, а саме:
1.КПКВК 2507030 «Заходи із соціальної, трудової та професійної реабілітації інвалідів» за напрямками:

- «Санаторно-курортне оздоровлення інвалідів» (придбання путівок та виплата компенсації за невикористані путівки);

- «Забезпечення окремих категорій населення України технічними та іншими засобами реабілітації»;

- «Розробка нових видів протезно-ортопедичних виробів та обслуговування інвалідів у стаціонарах при протезних підприємствах»;

- «Забезпечення інвалідів та інвалідів-чорнобильців автомобілями»;

- «Протезування та ортезування виробами підвищеної функціональності за новітніми технологіями та технологіями, які відсутні в Україні, а також регенерація для окремих категорій громадян, які брали участь в антитерористичній операції та/або у забезпеченні її проведення і втратили функціональні можливості кінцівки або кінцівок»;

- «Соціальна, трудова та професійна реабілітації осіб з інвалідністю».

2.КПКВК 2507100 «Реабілітація дітей-інвалідів»; 

3.КПКВК 2501220 «Фінансова підтримка громадських об’єднань інвалідів та ветеранів, заходи з відвідування військових поховань і військових пам'ятників та з відзначення Дня пам’яті  та примирення, Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні».
	щоп’ятниці
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Опарко О.М. – узаг.,

Козявкін К.І.,
Стасюкевич Є.В.
	щотижнева довідка

	5.1.10.
	Виконання територіальними відділеннями Фонду плану надходжень коштів до спеціального фонду Держбюджету.

	щоп’ятниці
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,
Опарко О.М. – узаг.,

Стасюкевич Є.В.,

директори територіальних відділень
	щотижнева довідка

	5.1.11.
	Роботи сервісних центрів казенних та державних підприємств, а також підприємств-виробників технічних та інших засобів реабілітації.
	протягом року
	Ріяко Л.М., 

Курашко Н.М.,

Івахненко М.С. 
	інформаційна довідка

	5.1.12.
	Цін на комплектуючі та матеріали, які необхідні для виробництва технічних та інших засобів реабілітації.
	протягом року
	Ріяко Л.М., 

Курашко Н.М.,

Івахненко М.С.
	аналітична довідка, пропозиції

	5.1.13.
	Звернень громадян та інформаційних запитів, що надійшли до Фонду, стану виконання доручень органів вищого рівня, стану роботи зі зверненнями народних депутатів України до Фонду відповідно до нормативно-правових актів.
	до 15 січня, 15 квітня, 15 липня, 15 жовтня 
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,
Дяченко Т.В.– узаг., 

директори територіальних відділень Фонду  
	аналітична довідка

	5.2. Підготовка звітної інформації:

	5.2.1.
	Звіту про проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти.
	до 10 січня, 10 квітня, 10 липня та 10 жовтня
	Ріяко Л.М.,

Мальцев В.О.,

директори територіальних відділень Фонду
  
	подання до  Мінсоцполітики звіту 

	5.2.2.
	Звіту про аудиторські дослідження Фонду.
	до 10 січня, 10 липня
	Корнійко О.І.
	подання до  Мінсоцполітики звіту

	5.2.3.
	Звіту про стан цивільної оборони.
	у терміни, встановлені Мінсоцполітики
	Ріяко Л.М.,

Дяченко Т.В.– узаг., 

директори територіальних відділень Фонду  
	подання до  Мінсоцполітики звіту

	5.2.4.
	Звіту щодо виконання паспортів бюджетних програм, відповідальним виконавцем яких є Фонд.
	у терміни, визначені Мінфіном та Мінсоцполітики
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Богатир М.М.,

Опарко О.М. – узаг.,

Козявкін К.І.
Стасюкевич Є.В.

	подання до  Мінсоцполітики звіту 

	5.2.5.
	Проектів паспортів бюджетних програм, відповідальним виконавцем яких є Фонд
	до 1 квітня
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Опарко О.М. – узаг.,

Стасюкевич Є.В.,

директори територіальних відділень Фонду
	подання до Мінсоцполітики проектів паспортів

	5.2.6.
	Розподілу показників зведених кошторисів, зведених планів асигнувань загального фонду державного бюджету, зведених планів спеціального фонду державного бюджету, зведення показників спеціального фонду в розрізі розпорядників нижчого рівня та одержувачів, а також зміни до них.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Опарко О.М.,
Стасюкевич Є.В.
	подання до  Мінсоцполітики розподілу показників зведених кошторисів та планів асигнувань загального фонду державного бюджету, зведених планів спеціального фонду державного бюджету, зведення показників спеціального фонду, реєстри змін до них

	5.2.7.
	Пропозицій щодо розподілу бюджетних коштів по статтях видатків, призначених на виконання бюджетних програм, виконавцем яких є Фонд.
	постійно
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Опарко О.М.,

Козявкін К.І.,
Стасюкевич Є.В.


	подання до  Мінсоцполітики пропозиції

	5.2.8.
	Аналізу бюджетної та небюджетної дебіторської та кредиторської заборгованості по коштах загального фонду.
	до 30 січня, 30 квітня, 30 липня та 30 жовтня
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Богатир М.М. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду

	звіт

	5.2.9.
	Аналізу використання та залишків коштів загального та спеціального фондів держбюджету за 2016 рік та поточний 2017 рік.
	до 30 січня, 30 квітня, 30 липня та 30 жовтня
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Богатир М.М. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду

	звіт

	5.2.10.
	Звіту щодо забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації підприємствами усіх форм власності у розрізі регіонів та підприємств.
	щомісяця, до 10 числа наступного за звітним періодом

	Ріяко Л.М.,

Московка С.М.

	звіт

	6. Здійснення контролю за фінансово-господарською діяльністю, цільовим та ефективним використанням коштів, економним використанням фінансових і матеріальних ресурсів

	6.1.
	Забезпечення контролю за цільовим та ефективним використанням коштів, наданих із державного бюджету підприємствам, установам та організаціям, шляхом проведення перевірок.
	протягом року  (за окремим планом)
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,
Корнійко О.І.,

директори територіальних відділень Фонду
	акт перевірки

	6.2.
	Аудит фінансово-господарської діяльності територіальних відділень Фонду.
	протягом року (за окремим планом)
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Корнійко О.І.
	аудиторський звіт

	6.3.
	Розробка Плану Фонду щодо створення робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю на 2017 рік та проект Плану Фонду щодо створення робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю на 2018 рік у відповідності до вимог Методичних рекомендацій щодо визначення плану створення робочих місць для працевлаштування інвалідів на відповідний рік та здійснення обліку створених робочих місць, затверджених наказом Фонду від 23.09.15 № 102.
	до 1 березня
до 1 вересня
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Павлюк О.М.,

Конюх В.Л.,

Опарко О.М.,
Стасюкевич Є.В.,
Козявкін К.І.,
Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду
	затверджений план на 2017 рік та проект плану на 2018 рік

	6.4.
	Формування річного плану закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти та змін до нього.
	протягом 5 днів з дня затвердження в установленому порядку видатків на здійснення державних закупівель 
	Ріяко Л.М.,

Мальцев В.О.,

директори територіальних відділень Фонду

	затверджений план

	6.5.
	Організація і проведення у відповідності до вимог чинного законодавства процедур закупівель за державні кошти.
	відповідно до плану державних закупівель 
	Ріяко Л.М.,

Мальцев В.О.

	звіт про результати процедури закупівлі

	6.6
	Забезпечення виконання заходів щодо підготовки роботи Фонду в осінньо-зимовий період 2017-2018 років.
	постійно
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Мальцев В.О. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	інформаційна довідка про стан виконання плану заходів

	6.7.
	Забезпечення контролю за своєчасним виконанням підприємствами договорів про забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації та надання послуг з їх післягарантійного ремонту за допомогою Централізованого банку даних з проблем інвалідності.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Московка С.М.


	інформаційна довідка

	6.8.
	Опрацювання заявок підприємств у Централізованому банку даних з проблем інвалідності про видані технічні та інші засоби реабілітації у частині їх відповідності вимогам чинного законодавства, у тому числі обґрунтованість видачі технічних та інших засобів реабілітації особам пільгових категорій.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Московка С.М.


	інформаційна довідка на вимогу керівництва

	6.9.
	Перевірка документів, які подаються підприємствами у зв’язку із виконанням договорів про забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації та надання послуг з їх післягарантійного ремонту: актів здачі -  прийняття робіт (надання послуг), актів здачі – прийняття товарів, рахунків, товарних накладних, іншої документації, що підтверджує факт виконання підприємствами-виробниками договорів, та обґрунтування даних, які включаються до витягу з реєстру про видані інвалідам, дітям-інвалідам, іншим особам технічні та інші засоби реабілітації.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Московка С.М.


	інформаційна довідка на вимогу керівництва

	6.10.
	Перевірка підприємств-кандидатів на виготовлення, поставку, ремонт технічних та інших засобів реабілітації, документів цих підприємств на відповідність кваліфікаційним вимогам.
	відповідно до рішень Мінсоцполітики
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Яценко О.С.
	надання інформаційної довідки до Мінсоцполітики


	6.11.
	Здійснення аналізу відповідності:

· комплектувальних виробів, застосування матеріалів та норм їх витрат на виготовлення протезно-ортопедичних виробів та їх ремонту, які додаються до калькуляцій підприємствами-виконавцями замовлень;

· застосування матеріалів та норм їх витрат на виготовлення ортопедичного взуття та його ремонту, які додаються до калькуляцій підприємствами-виконавцями замовлень;

· комплектувальних виробів, застосування матеріалів та норм їх витрат на ремонт крісел колісних, які додаються до калькуляції підприємствами-виконавцями замовлень;

· виготовлених та виданих технічних та інших засобів реабілітації вимогам ДСТУ, нормативно-технічної документації, умовам сертифікації.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Яценко О.С.


	Калькуляція на виготовлення технічних та інших засобів реабілітації,

розшифровка матеріальних витрат

	7.Забезпечення діловодства у Фонді та робота з кадрами

	7.1.
	Здійснення контролю за станом виконавської дисципліни та вчасним виконанням доручень, листів, інших документів, а також електронним документообігом.
	постійно
	Ріяко Л.М.,
Павлюк О.М.,

Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,
Дяченко Т.В. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	довідка 

	7.2.
	Забезпечення контролю за дотриманням вимог Закону України «Про охорону праці».
	постійно
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Мальцев В.О.,

директори територіальних відділень Фонду  
	журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці

	7.3.
	Організація роботи щодо відзначення працівників системи Фонду державними нагородами, почесними грамотами з нагоди державних і професійних свят, особистих ювілеїв.
	протягом року 
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Дяченко Т.В. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду
	подання

	7.4.
	Забезпечення ознайомлення працівників, прийнятих на роботу до Фонду, з вимогами антикорупційного законодавства, зокрема Закону України «Про запобігання корупції», та Законом України «Про захист персональних даних».
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Дяченко Т.В.,

директори територіальних відділень Фонду 
	формування справ

	7.5.
	Організація роботи щодо проведення навчання та підвищення кваліфікації працівників Фонду.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Дяченко Т.В.
	інформаційна довідка

	7.6.
	Розробка номенклатури справ.
	І півріччя
	Ріяко Л.М.,

Дяченко Т.В.

	номенклатура справ

	8.Підвищення публічності діяльності Фонду, інформаційне забезпечення та взаємодія із засобами масової інформації

	8.1.
	Забезпечення участі у засіданнях Комітетів Верховної Ради України, Ради у справах осіб з інвалідністю при Кабінеті Міністрів України, колегіях Міністерства соціальної політики України.
	протягом року
	Ріяко Л.М., 
Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,

Павлюк О.М.


	

	8.2.
	Забезпечення своєчасного та якісного розгляду звернень і інформаційних запитів громадян, громадських організацій інвалідів, підприємств, установ і організацій, органів місцевого самоврядування.
	постійно
	Ріяко Л.М., 
Мехед П.М.,

Кощинець В.В.,

Павлюк О.М.,
Дяченко Т.В. – узаг.,

керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

директори територіальних відділень Фонду  

	інформаційна довідка

	8.3.
	Проведення роз’яснювальної роботи стосовно необхідності виконання статей 19 та 20 Закону України „Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні” з роботодавцями, які не зареєструвалися у відділеннях Фонду соціального захисту інвалідів, не подали до них звіт про зайнятість та працевлаштування інвалідів, не виконали норматив робочих місць для працевлаштування інвалідів, не сплатили суми адміністративно-господарських санкцій.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Конюх В.Л.,

Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду 

	інформаційна довідка

	8.4.
	Проведення роз’яснювальної роботи з роботодавцями щодо можливостей Фонду у створенні робочих місць для працевлаштування осіб з інвалідністю.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Конюх В.Л.,
Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	інформаційна довідка

	8.5.
	Надання консультацій підприємствам-виконавцям договорів на виготовлення, поставку та надання послуг з післягарантійного ремонту технічних та інших засобів реабілітації в частині забезпечення осіб з інвалідністю засобами реабілітації та користування Централізованим банком з проблем інвалідності.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Московка С.М.
	інформаційна довідка

	8.6.
	Організація роботи щодо участі протезно-ортопедичних підприємств та сервісних центрів у галузевих, всеукраїнських та інших заходах, що відповідають тематиці забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації.
	протягом року
	Ріяко Л.М.,

Курашко Н.М.,

Івахненко М.С.
	інформаційна довідка

	8.7.
	Організація та підготовка за дорученням керівництва Фонду проектів доповідей, інформаційно-аналітичних матеріалів про діяльність Фонду на основі відповідної інформації та пропозицій, наданих структурними підрозділами Фонду, до робочих поїздок керівництва Фонду у регіони, а також для участі у засіданнях, нарадах, семінарах, конференціях, для розміщення в засобах масової інформації тощо.
	постійно
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,
Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,
керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  

	проекти виступів, доповідей, інформаційно-аналітичні матеріали

	8.8.
	Участь в організації заходів, присвячених Дню працівника соціальної сфери, Міжнародному Дню осіб з інвалідністю та підготовка  інформаційних матеріалів. 
	протягом року (за окремими планами Мінсоцполітики)
	Ріяко Л.М.,
Мехед П.М.,

Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,
керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	матеріали по проведених заходах

	8.9.
	Організація наповнення офіційного веб-сайту Фонду актуальною інформацією про діяльність Фонду та його територіальних відділень, а також надання інформації для розміщення на офіційному сайті Міністерства соціальної політики України.


	постійно
	Ріяко Л.М.,

Мехед П.М.,
Павлюк О.М.,

Кощинець В.В.,
керівники структурних підрозділів дирекції Фонду в межах компетенції,

Демидова М.Г. – коорд.,

Солотвінська О.П. – узаг.,

директори територіальних відділень Фонду  
	інформація на вимогу керівництва


